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QUYẾT ĐỊNH 

V/v thành lập Ban chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ Trường Chuẩn Quốc gia

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS HOÀNH SƠN


Căn cứ vào Nghị quyết của Đảng ủy, HĐND xã Hoành Sơn về việc xây dựng Trường THCS đạt Chuẩn Quốc gia

Căn cứ vào kế hoạch hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 của Phòng GD&ĐT Kinh Môn 

Căn cứ vào kế hoạch, nhiệm vụ năm học  2017 - 2018 của Trường THCS Hoành Sơn

Căn cứ vào tình hình thực tế của nhà trường;

QUYẾT ĐỊNH


Điều 1. Thành lập Ban chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ Trường Chuẩn Quốc gia giai đoạn 2015-2018 gồm các ông (bà) có tên sau:


1. Trưởng ban: Ông Phạm Văn Năng - Hiệu trưởng


2. Phó trưởng ban: Ông Lê Trung Hậu - Phó hiệu trưởng

3. Các ông (bà) uỷ viên phụ trách các tiêu chuẩn (có danh sách kèm theo).


Điều 2. Ban chỉ đạo có trách nhiệm rà soát, bổ sung và hoàn thiện hồ sơ của  Trường Chuẩn Quốc gia theo quy chế ban hành kèm theo Thông tư số 47/2012/TT-BGDĐT ngày 07/12/2012 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT; đảm bảo đúng tiến độ và chất lượng các loại hồ sơ.

Điều 3. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 căn cứ Quyết định thi hành./.

               HIỆU TRƯỞNG

  Nơi nhận : 









- HĐND, UBND xã
- Phòng GD&ĐT huyện






- Lưu Website trường
              Phạm Văn Năng

PHỤ TRÁCH CÁC TIÊU CHUẨN TRƯỜNG CHUẨN QUỐC GIA 
NĂM HỌC: 2015-2016, 2016-2017, 2017-2018
(Kèm theo QĐ số 06/QĐ-BCĐ ngày 04/9/2017 của Hiệu trưởng Trường THCS Hoành Sơn)
A. TIÊU CHUẨN I: TỔ CHỨC QUẢN LÝ VÀ NHÀ TRƯỜNG
- Trần Thị Thanh Huyền: nhóm trưởng 
 I- Hồ sơ quản lý nhà trường 
- Trần Thị Thanh Huyền: nhóm trưởng
- Vũ Thị Minh Hải
1- Sổ đăng bộ

2- Sổ gọi tên, ghi điểm

3- Sổ đầu bài 

4- Sổ điểm cá nhân

5- Sổ chủ nhiệm

6- Học bạ

7- Sổ theo dõi phổ cập THCS-XMC
8- Hồ sơ kiểm tra nội bộ của Hiệu trưởng 

9- Sổ khen thưởng

10- Sổ quản lí tài sản, tài chính 

11- Sổ cấp phát văn bằng
12- Sổ theo dõi công văn đi, đến
13- Quyết định thành lập tổ chuyên môn, tổ văn phòng
14- Sổ Nghị quyết của nhà tr​ường 

15- Hồ sơ Hội đồng trường: Quyết định thành lập Hội đồng trường; Kế hoạch hoạt động, Nghị quyết và báo cáo của Hội đồng tr​ường 
16. Hồ sơ Hội đồng thi đua khen thưởng: Quyết định thành lập, kế hoạch hoạt động, biên bản nghị quyết, đăng ký thi đua cá nhân, QĐ khen thưởng tập thể cá nhân)

17. Hồ sơ Tổ văn phòng gồm: Kế hoạch hoạt động; Nghị quyết họp (2 lần/tháng)

18. Kế hoạch năm học của Hiệu trưởng

19. Kế hoạch năm học của Phó HT
II- Hồ sơ Đoàn Đội (Đóng riêng 1 hộp) 
- Phạm Hải : nhóm trưởng 
1- Kế hoạch hoạt động.

2- Sổ theo dõi tổ chức.

3- KH tháng sinh hoạt tập thể.

4- KH cụ thể từng tháng, tuần học.

5- Sổ triển khai nghị quyết hàng tháng.

6- Sổ ghi nghị quyết Đội.

7- Báo cáo kết quả hoạt động Đội hàng tháng.

8- Sổ thi đua học kỳ I, kỳ II.
9- Biên bản Đại hội Đoàn Đội.

10- Biên bản bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa ph​ương.

11- Công tác Đội hàng tuần.

12. Báo cáo sơ kết học kỳ và tổng kết năm học

III- Hồ sơ tổ chuyên môn Khoa học tự nhiên và xã hội (Đóng riêng 1 hộp): 
- Trần Thị Luận: nhóm trưởng
- Nguyễn Văn Thuân
1. Kế hoạch hoạt động của tổ trong năm học
2. Kế hoạch BDGV và báo cáo công tác bồi dưỡng GV

3. Sổ Nghị quyết các cuộc họp Tổ, nhóm chuyên môn

4. Sổ kiểm tra của Tổ trưởng, tổ phó

5. Hồ sơ chuyên đề, ngoại khóa

6. Hồ sơ chủ đề và nghiên cứu bài học

7. Hồ sơ Hội giảng và thi GVG: Kế hoạch, đăng ký giờ dạy, giáo án, phiếu dự giờ, biên bản nhận xét, báo cáo sơ kết đợt Hội giảng, thi GVG

8. Hồ sơ theo dõi thi đua của tổ: Đăng ký cá nhân, Tổng hợp danh hiệu thi đua cá nhân và tập thể lớp, biên bản bình xét thi đua cuối năm

9. Báo cáo sơ kết học kì 1 và Tổng kết năm học của tổ

10. Sổ theo dõi tổng hợp một số kết quả về: SKKN, GVG, HSG, HSY, chất lượng bộ môn, 2 mặt giáo dục lớp chủ nhiệm của tổ phụ trách

IV- Hồ sơ Chi bộ (Đóng riêng 1 hộp): 
- Thân Thị Ngoan: nhóm trưởng
- Nguyễn Thị Thanh

1- Hồ sơ Đại hội Chi bộ
2- Kế hoạch công tác.

3- Sổ nghị quyết chi bộ.

4- Báo cáo tổng kết công tác chi bộ.

5- Sổ danh sách Đảng viên.

6- Quyết định công nhận danh hiệu của Chi bộ và Đảng viên (nếu có)
V- Hồ sơ Công đoàn (Đóng riêng 1 hộp): 
- Thân Thị Ngoan: nhóm trưởng

- Nguyễn Thị Thanh
- Vũ Thị Hường

1. Hồ sơ Đại hội Công đoàn nhiệm kỳ 2017-2022
2- Kế hoạch hoạt động.

3. Cam kết phối hợp giữa công đoàn và nhà trường

4- Báo cáo sơ kết học kỳ và tổng kết hàng năm.

5- Kế hoạch hoạt động và báo cáo kết quả hoạt động của Ban TTND

6- Nghị quyết họp Công đoàn hàng tháng.

7- Hồ sơ thi đua: Đăng ký thi đua của cá nhân, tập thể, tổng hợp kết quả thi đăng ký thi đua theo danh hiệu của nhà trường và Công đoàn
B. TIÊU CHUẨN  II: CÁN BỘ QUẢN LÝ, GIÁO VIÊN VÀ NHÂN VIÊN
- Hoàng Thị Lan: nhóm trưởng




- Phạm Văn Ngận

1- Hồ sơ viên chức:

+ Lý lịch CB, GV, NV

+ Văn bằng

+ Chứng chỉ
+ QĐ tuyển dụng, hưởng lương và phụ cấp

+ Hợp đồng LĐ

+ Đánh giá theo Chuẩn nghề nghiệp và viên chức

2- Danh sách cán bộ GV,NV (biên chế, hợp đồng)

3- Phân công chuyên môn và thời khóa biểu
4. Các loại quy chế:

- Quy chế dân chủ
- Quy chế làm việc của cơ quan

- Quy chế công khai (theo thông t​ư 09)

- Quy chế chi tiêu nội bộ

5. Tổng hợp đánh giá CB,GV theo Chuẩn nghề nghiệp và viên chức (Riêng của Hiệu trưởng có đánh giá của Phòng GD-ĐT) 
C. TIÊU CHUẨN  III: CHẤT LƯỢNG GIÁO DỤC
- Nguyễn Thị Phương Thúy: nhóm trưởng



- Trần Văn Bình
1- Báo cáo thống kê kết quả 2 mặt giáo dục; HSG,; các cuộc thi và thi vào 10 THPT hàng năm 
2- Báo cáo sơ kết học kỳ, tổng kết của Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, 
3- Hồ sơ thi lại, xét duyệt lên lớp, l​ưu ban

5- Hồ sơ PCGD-XMC: Kế hoạch, báo cáo, quyết định công nhận hoàn thành phổ cập GD-XMC...
6- Hồ sơ ứng dụng CNTT: Quyết định của HT cho phép GV soạn bài trên máy vi tính, quy định soạn bài trên máy tính hàng năm; quy định sử dụng quản lí website và phần mềm; các văn bản hướng dẫn của cấp trên...
7- Hồ sơ HĐGD NGLL và trải nghiệm sáng tạo: Kế hoạch, báo cáo... 
8- Hồ sơ giáo dục Hướng nghiệp:Kế hoạch và báo cáo
9- Hồ sơ bồi dưỡng giáo viên: Kế hoạch và báo cáo 
10- Hồ sơ dạy học tự chọn: Kế hoạch và chương trình dạy đã được phê duyệt.
11- Hồ sơ bồi d​ưỡng HSG, phụ đạo HSY: Kế hoạch và báo cáo
12. Hồ sơ dạy thêm học thêm 
13- Hồ sơ thi GVG trường: Kế hoạch và báo cáo
D. TIÊU CHUẨN  IV: TÀI CHÍNH, CƠ SỞ VẬT CHẤT VÀ THIẾT BỊ DẠY HỌC
- Phạm Thị Huyền: nhóm trưởng
I- Hồ sơ Thiết bị (Đóng riêng 1 hộp): 
- Phạm Thị Huyền: nhóm trưởng

1- Kế hoạch hoạt động của Tổ TBDH

2- Danh mục TBDH

3- Sổ thiết bị GD

4- Sổ sử dụng TBGD

5- Sổ tổng hợp số tiết sử dụng TBDH

6- Quyết định thành lập tổ TB

7- Biên bản kiểm kê- thanh lý
8- Kế hoạch hoạt động của phòng bộ môn

9- Nhật kí phòng bộ môn

II- Hồ sơ thư​ viện (Đóng riêng 1 hộp): 
- Phạm Thị Huyền: nhóm trưởng

1- Quyết định thành lập tổ công tác th​ư viện.

2- Sổ tổng quát.

3- Sổ đăng kí cá biệt STK.

4- Sổ đăng kí sách pháp luật.

5- Sổ đăng kí sách đạo đức.

6- Sổ đăng kí sách nghiệp vụ.

7- Sổ đăng kí sách chu kì.

8- Sổ đăng kí truyện thiếu nhi. 

9- Sổ đăng kí sách SGK.

10- Sổ đăng kí sách báo,tạp chí.

11- Sổ m​ượn sách của GV.

12- Sổ m​ượn sách của HS.

13- Sổ theo dõi HS đến đọc.

14- Bảng tổng hợp kết quả bạn đọc.

15- Bảng tổng hợp theo dõi kinh phí đầu tư cho TV.

16- Biên bản kiểm kê-thanh lý.

17- Kế hoạch hoạt động TV.

18- Báo cáo hoạt động TV hàng tháng.

19- Sổ giới thiệu sách theo chủ điểm nhà trư​ờng.

20- Thư​ mục.

21- Sổ nghị quyết.

III- Hồ sơ Y tế học đường (Đóng riêng 1 hộp): 

- Vũ Thị Hường: nhóm trưởng
1- Kế hoạch và báo cáo về công tác giáo dục thể chất và y tế học đường hàng năm

2- Y bạ của học sinh khuyết tật (nếu có HS khuyết tật) hàng năm
3- Sổ tổng hợp khám sức khỏe cho học sinh theo định kỳ hàng năm
4- Sổ theo dõi nhập và sử dụng các loại thuốc thông dụng hàng năm.

5- Sổ theo dõi cấp thuốc hàng ngày cho học sinh hàng năm..

6- Sổ theo dõi học sinh nữ tiêm uốn ván hàng năm
7- Sổ khám thị lực cho học sinh hàng năm
8. Các bài tuyên tuyền về phòng chống dịch bệnh hàng năm

9. Kế hoạch và báo cáo về phòng chống dịch bệnh, tai nạn thương tích…

E. TIÊU CHUẨN V : QUAN HỆ GIỮA NHÀ TRƯỜNG, GIA ĐÌNH VÀ XÃ HỘI
- Nguyễn Thị Thao: nhóm trưởng




- Phạm Thu Hằng




- Tạ Thị Lan
1- Trích nghị quyết của Đảng ủy, HDND-UBND xã về xây dựng trường THCS Hoành Sơn đạt chuẩn Quốc gia.

2- Kế hoạch xây dựng trường chuẩn QG.

3- Báo cáo xây dựng trường chuẩn QG.
4- Biên bản, Nghị quyết họp Hội cha mẹ học sinh

5- Hồ sơ hội nghị cán bộ viên chức hàng năm: Biên bản, nghị quyết
6. Hồ sơ xã hội hóa giáo dục: Tờ trình, kế hoạch, quyết toán thống kê huy động kinh phí, vật chất
7. Liên lạc giữa nhà trường với phụ huynh học sinh (Sổ liên lạc điện tử)
8. Các hoạt động phối hợp với các tổ chức, đoàn thể ngoài nhà trường: Công an, Đoàn xã, các cơ quan...:
- Hồ sơ xây d​ựng trường học an toàn về an ninh
- Kế hoạch phòng chống bạo lực học đường và tập đăng kí cam kết không để xảy ra ''bạo lực học đường”
- Kế hoạch và báo cáo về phòng chống dịch bệnh, tai nạn thương tích… 
Ghi chú: 
- Trong mỗi tiêu chuẩn, bên cạnh các đồng chí nhóm trưởng, căn cứ vào số lượng hồ sơ, BGH nhà trường sẽ điều chỉnh, bổ sung, phân công các đồng chí GV, NV cùng tham gia và chịu sự quản lý, phân công, chỉ đạo của đồng chí nhóm trưởng và BGH
- Trong tháng 3/2018, nhóm trưởng các tiêu chuẩn phải tập hợp, đóng gói đầy đủ hồ sơ của 3 năm học (Trừ những hồ sơ hoàn thiện trong học kỳ 2 năm học 2017-2018) về nhà trường. Nhà trường tự kiểm tra và đề nghị Phòng GD&&ĐT tiến tiến hành kiểm tra sơ bộ lần 1. Sau kiểm tra sẽ tiếp tục hoàn thiện bổ sung các hồ sơ
- Trong tháng 5/2018, đề nghị Phòng GD&ĐT và Sở GD&ĐT tiến tiến hành kiểm tra  
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